[bookmark: _GoBack]
项目在线申报操作指南说明

湖州市科技计划项目在线申报地址：http://xm.kjj.huzhou.gov.cn /web/
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一、新用户注册
首次申报项目需注册为普通用户。新用户注册由归口部门或子归口部门人工审核，请仔细填写，务必保证基本信息（如手机号码等）的准确性。
已注册的用户可继续使用原账户，如忘记密码，请联系归口部门或子归口部门重置密码。
二、在线填报
（1）系统首页“项目申报”版块，点击“科技计划项目申报”，阅读申报必读后点击确定。
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1555665084.png]
（2）点击选择申报的计划类别。
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1555900688(1).png]
（3）准确填写拟申报的项目名称后保存。
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1555665318(1).png]
（4）找到拟申报项目，点击“修改”进行填报。
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1555665387(1).png]
（5）依次点击项目情况、项目预期成果、承担单位、项目负责人及项目组成员、主要研究内容和要达到的主要技术、经济指标，即可填写相应内容，注意保存。
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1555665634(1).png]
（6）先填写项目情况。注意项目开始日期、完成日期有限制要求。
项目开始日期至项目完成日期，为项目执行期内，也叫做项目实施期限。项目预期成果、技术经济指标、经费预算都应该以项目实施期限为依据。早于项目开始日期，或晚于完成日期后6个月取得的成果，验收时不予认可。项目经费应该发生在项目实施期内，经费决算应以项目完成日期为截止期限。
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如果是众创空间、众创田园项目，请填写清楚所在众创空间（众创田园）名称。
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1555913454(1).png]
填报项目经费时，请注意应与上传附件中的经费概算一致。
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1555902461(1).png]
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企业申报重点研发计划项目，必须填报执行期内经济效益，并于验收时在审计报告中明确实际完成的经济效益。
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1555903710(1).png]
（7）填报项目预期成果。
再次强调，早于项目开始日期，或晚于完成日期后6个月取得的成果，验收时不予认可。
论文不是企业承担项目考核的重点，请申报企业慎重填写。
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1555904582(1).png]
（8）填报承担单位信息。请注意填写统一社会信用代码，而不是组织机构代码。
[image: ]
（9）填报项目负责人及项目组成员。填报项目组成员时请务必填写身份证号，便于处理重名受限问题。
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1556001735(1).png]
（10）填报主要研究内容和要达到的主要技术、经济指标及创新点。
填写主要技术经济指标时，如提到发表论文数量、申请专利数量等，需要与项目预期成果中填报数字保持一致；如提到执行期内经济效益，需要与项目情况中项目预期经济效益保持一致。
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1555911687(1).png]
（11）上传附件。
1.可行性报告（经费概算）：必要附件。注意区分自然科学资金项目附件与非自然科学资金项目附件；
2.财务相关报表：申报重点研发计划项目的企业，上传经审计的上年度财务报表；申报众创空间（众创田园）科技攻关项目，上传加盖财务专用章的上年度财务报表。正在审计过程中的，可先上传未盖章版本，并报市科技局相关业务处室备案，立项决策前补齐报表。
3.申报承诺书：必要附件。见正式申报通知，请提供盖章版照片或PDF。
4.附件名称：先填写附件名称才能浏览、上传。附件名称请按“项目名称+可行性报告及经费概算编写提纲”、“项目名称+信用承诺书”等规则填写，请勿透露申报人及申报单位信息（形式审查不通过）。
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1555912296(1).png]
（12）认真检查申报信息，确保填写准确后，点击提交。（预通知阶段尚未开放提交）
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1555913931(1).png]
（13）如果填报未完成而中途退出，在草稿箱中可以找到拟申报项目继续填写。如已完成填报，可以在已提交的申报材料中查询项目状态。
[image: C:\Users\LENOVO~1\AppData\Local\Temp\1555914200(1).png]
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