附件5

2021年市级科技项目形式审查主要内容

形式审查是湖州市科技计划项目申报受理的重要前置环节，只有通过形式审查的申报项目，才能进入系统项目库，参加项目评审。请区县、归口部门在初审阶段加强审查把关，提高形式审查通过率；请申报单位加强对申报材料的自查，避免因形审问题淘汰。

出现以下情形之一的，形式审查不通过，项目申报不予受理：

一、申报条件不符合

1.不符合申报指南。申报项目不符合《2021年湖州市科技计划项目申报指南》（附件1）中规定的研发内容和方向。如申报重点研发计划项目数字产业专项，不符合该专项支持的研发内容和方向。

2.企业研发投入不达标。申报科技攻关项目，工业企业2020年度研发投入占营业收入比例未达到1.5%以上；申报重点研发计划的未达到2%。新成立企业、农业企业适当放宽。

新成立企业标准为登记注册时间距2021年1月1日18个月以内；购置土地自建厂房的，判定标准放宽至36个月。

3.自筹经费不达标。企业牵头申报的重点研发和科技攻关项目，自筹经费不低于申请财政科技经费的4倍，农业企业适当放宽；高校院所、科研院所等非企业单位牵头申报的重点研发项目，自筹经费不低于财政科技经费。如自筹经费未达到规定比例，形审不合格。

4.申报负责人不符合要求。自然科学资金项目的申报负责人年龄超过45岁（1976年1月1日以前出生），或高级职称，或每年为项目工作时间不足6个月，均为形审不合格。需要注意的是，项目负责人或项目成员每年为项目工作时间超过12个月，属于基本常识错误，形审不合格。
5.信用核查不通过。申报项目负责人或申报单位已纳入科研信用不良记录，或者在“信用湖州”平台被列入严重失信名单，存在环保、质量、安全生产等领域不良信用记录的。

二、申报材料不完整

6.部分类别项目未上传财务资料。申报重点研发计划项目需要上传经审计的2020年度财务报表，申报众创空间（众创田园）类的科技攻关项目，需要上传营业执照和加盖财务章的2020年度财务报表。财务报表未审计定稿的，请上传现有财务资料并报市科技局业务处室备案，项目立项前补充定稿。一些企业未上传任何与财务报表有关的资料，形审不合格。

7.部分类别项目未上传研发机构资料。企业申报重点研发项目时应上传研发机构成立文件、认定文件或证书、现场照片等佐证材料作为附件。未上传研发机构资料的，形审不合格。

8.部分类别项目未上传必要佐证资料。以创新联合体申报的项目应上传共建创新联合体协议书、建设方案及资金分配等相关材料。未按要求上传或材料不完整的，形审不合格。
9.未填写量化考核指标。在线填写项目申请表，未填报任何可量化、可考核的技术、经济指标和预期成果的。
10.未按要求上传信用承诺书。《湖州市科技计划项目申报信用承诺书》（附件7）作为申报项目的必备附件，应填写完整，签字盖章后拍照或扫描上传。未上传承诺书，或承诺书未签字盖章，形审不合格。

三、格式内容不规范

11.擅自更改申报材料格式。不得擅自更改申报材料的格式及提纲，项目经费概算应保持一致，如经费概算数据前后不一致、无经费概算说明内容，形审不合格。

12.未按规定回避信息。作为附件上传的《可行性报告及经费概算（适用于非自然科学资金项目）》或《湖州市自然科学资金项目附件》，是专家网评的重要依据，为确保评审公平，如其内容未按规定回避申报者（负责人、成员、联系电话及手机号码）及申报、合作单位相关信息，形审不合格。需要注意的是，附件命名也要回避相关信息，如文件名不可命名为“张三.doc”。

13.填写姓名不规范。因部分人员受到系统限制，无法提交项目申请，有申报者采取在自己姓名后添加字母或数字的方法，以规避系统限制，如“张三”填写成“张三a”或“张三1”。此情况一经发现，一概不予受理。

14.项目实施期限不符合要求。项目开始时间原则上不得早于2021年1月1日（企业项目不得早于2020年7月1日）；项目结束时间不得早于2021年12月31日。项目实施期限不少于1年，不超过3年。对农业新品种选育与种质资源保护类项目，不超过5年。
四、其他情形
15.超额项目。项目不在归口单位推荐名额内的，形式审查不合格。
16.重复申报。同一负责人以不同身份申报同一年度市级科技计划项目的；项目曾经获得国家、省或市级科技计划立项支持，无新的重大研究内容的；项目已获得其他部门（如省卫健委）立项支持的。重要提示：为加强绩效管理，项目验收时将严格审核论文标注情况，重复标注为多个项目成果的，论文数量折算处理，影响项目验收（如同时标注为2个市级科技项目成果的论文，2篇抵1篇，以此类推）。
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